OBEC KVASICE

Vnitfni smérnice ¢. 1/2025
o zadavani verejnych zakazek obce Kvasice

Schvaleno: Radou obce Kvasice usnesenim €. 715
Uéinnost: 30.4.2025
Platnost: na neurdito
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10.

Clanek 1.
Pfedmét tpravy

Tato smérnice upravuje vnitini postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu a vefejnych zakazek
zadavanych podle zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisi
{(déle jen ,,2ZVZ").

Zadavatelem vefejnych zakdzek je Obec Kvasice, pokud zvlastni pfedpisy vyslovné nestanovi jinak.

V souladu s § 102 odst. 3 zdkona &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisi
(déle jen ,,0bZF"), zabezpetuje rozhodovani v plisobnosti vefejnych zakdzek Rada obce Kvasice. Rada obce
Kvasice touto smérnici deleguje ¢ast své plsobnosti pfi zadavani vefejnych zakazek v rozsahu a za
podminek stanovenych touto smérnici.

Zadavani vefejnych zakdzek zadavatelem se vidy fidi ZZVZ a touto smérnici. U vefejnych zakdzek
financovanymi nebo spolufinancovanymi z dota¢nich prostfedk( se zadavatel fidi i dotanimi pravidly pro
zaddvani vefejnych zakazek vydanymi poskytovatelem dotace. V pfipadé rozporu nékterych ustanoveni
této smérnice s ustanovenimi dotacnich pravidel, maji pfednost vidy dotaini pravidla.

Podle této smérnice ani ZZVZ neni zadavatel povinen zadavat vefejné zakazky uvedenév § 29 a § 30 ZZVZ.
Tim neni dotéena pfipadnd povinnost schvaleni dodavatele radou obce Kvasice.

€lanek I1.
Obecné informace a zdsady

Podle § 14 ZZVZ jsou tfi druhy vefejnych zakéazek:
a) dodavky,

b) sluiby,

¢) stavebni prace.

Obsahuiji-li v pfedmétu pinéni vefejné zakazky dodavky i sluzby a nejednd se o vefejnou zakazku na
stavebni prace, uréi se hlavni pfedmét vefejné zakdzky podle &asti pfedmétu vefejné zakazky s vy3Si
pfedpoklddanou hodnotou. V ostatnich pfipadech se hlavni pfedmét vefejné zakdzky urci podle
zakladniho Ucelu verejné zakazky.

Zadavatel ma povinnost stanovit predpoklddanou hodnotu vefejné zakdzky v souladu s § 16 aZ 23 ZZVZ.
Piedpokladanou hodnotou vefejné zakazky se rozumi zadavatelem predpokladana vyse uplaty za pinéni
verejné zakazky vyjadfena v penézich.

Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky se stanovuje v Castce bez DPH.

Pfi stanoveni predpokladané hodnoty je zadavatel povinen seéist pfedpokladané hodnoty viech pinéni,
ktera tvoii jeden funkéni celek a jsou zadavany v Casové souvislosti.

Zadavatel nesmi rozdélit pfedmét vefejné zakazky tak, aby tim do3lo k umélému sniZeni predpokladané
hodnoty pod finanéni limity stanovené ZZVZ nebo touto smérnici.

PfestoZe nejsou namitky u vefejnych zakdzek malého rozsahu pfipustné, zadavatel se jimi mize zabyvat.
Jejich rozhodnuti vyfizuje starosta obce.

Zésady zadavéni vefejnych zakdzek vymezuje § 6 ZZVZ. Jednd se o zdsady transparentnosti a pfiméfenosti,
ve vztahu k dodavatelim o zasady rovného zachdzeni a zakazu diskriminace. Zadavatel je v zaddvacim
fizeni povinen, za pfedpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu zakdzky vhodné, dodrzovat pfi
vytvafeni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele, zdsady socidlné
a environmentalné odpovédného zadavani a inovaci ve smyslu § 28 odst. 1 pism. p), q) a r) ZZVZ.

Vefejné zakdzky malého rozsahu neni zadavatel povinen zadavat v zadavacim fizeni, ale je povinen
dodriovat zasady zadavani verejnych zakazek uvedené v § 6 odst. 1 az 3 ZzVZ.

Zadavate! dbd na zajisténi ,principl 3E“, tzn. princip( Géelnosti, hospodarnosti a efektivnosti pfi nakladani
s vefejnymi prostiedky (dale jen ,,pravidia 3E”).
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Clanek NI
Finanéni limity vefejnych zakazek a jejich déleni

Verejné zakazky zaddvané v zaddvacim Fizeni podle ZZVZ jsou ty, které maji pfedpokladanou hodnotu vy3si
nez finanéni limity:

a) udodavek asluzeb 3 000 000 K¢ bez DPH, a

b)  u stavebnich praci 9 000 000 K¢ bez DPH.

Podle této smérnice se vefejné zakazky malého rozsahu déli na:
a) vefejné zakazky malého rozsahu I. kategorie;

b) vefejné zakdzky malého rozsahu Il. kategorie;

¢}  vefejné zakdzky malého rozsahu lll. kategorie.

Veiejné zakazka malého rozsahu I. kategorie je ta, kterd mé pfedpoklddanou hodnotu u dodavek, sluZeb
a stavebnich praci rovnu nebo nizsi nez 200 000 K¢ bez DPH.

Verejnd zakdzka malého rozsahu Il. kategorie je ta, ktera ma predpoklddanou hodnotu:
a) u dodavek, sluzeb pfesahujici 200 000 K& bez DPH a rovnu nebo niz$i neZ 800 000 K¢ bez DPH,
b) ustavebnich praci pFesahujici 200 000 K& bez DPH a rovnu nebo niz$i nez 1 000 000 K& bez DPH.

Vefejna zakazka malého rozsahu IIl. kategorie je ta, kterd ma predpokladanou hodnotu:
a) u dodavek a sluzeb pfesahujici 800 000 Ké bez DPH a rovnu nebo niZsi nez 3 000 000 K¢ bez DPH,
b) u stavebnich praci pfesahujici 1 000 000 K¢ bez DPH a rovnu nebo nizsi nez 9 000 000 K¢ bez DPH.

Clanek IV.
Vefejné zakdzky malého rozsahu L. kategorie

U vefejnych zakazek 1. kategorie zajistuje &innosti zadavatele starosta obce nebo jim pisemné povéfeny
zaméstnanec obce.

Zadavateli p¥i zaddvani vefejnych zakazek |. kategorie postaéuje pouze doklad o pofizeni a zaplaceni zboZi,
praci nebo sluzeb, ktery bude zadavatelem uchovan. Tim neni dotéena povinnost zadavatele prokdzat
dodrzeni pravidel 3E.

Clanek v.
Vefejné zakdzky malého rozsahu Il. kategorie

U vefejnych zakdzek Il. kategorie zaji$tuje &innosti zadavatele starosta obce nebo jim pisemné povéfeny
zaméstnanec obce (vyjma Ukont naleZici Radé obce Kvasice).

Zadavatel zpracuje pisemnou vyzvu k podani nabidky, kterou vyzve nejméné tfi dodavatele, a to
doporucenym dopisem s dodejkou, elektronickym nastrojem ve smyslu § 28 odst. 1 pism. i) ZZVZ (déle jen
elektronicky ndstroj”) nebo datovou schrankou.

V pfipadé, kdy zadavatel nepovaiuje vyzvu k podani nabidky za nutnou, provede prizkum trhu, kde
prokazatelnym zpGsobem zjisti cenu obvyklou za pfedmét pinéni. Nasledné po schvaleni Radou obce mize
zadavate! uzaviit s dodavatelem smlouvu nebo mu zaslat objednavku.

Pokud vyzva dle €l. V odst. 2. nebo 3. této smérnice nepovede k nabidce dodavatele (pfi stanoveni terminu
pro reakci dodavatel(i), postupuje se dale podle 1. VIl a ndsl. této smérnice.

S vybranym dodavatelem uzavie zadavatel pisemnou smlouvu nebo mu zasle pisemnou objednavku.
O vybéru dodavatele a schvaleni smlouvy nebo objednavky rozhoduje Rada obce Kvasice.

V pfipadé podani listinnych nabidek dodavatelll musi byt obélky s nabidkou oznaceny ndzvem vefejné
zakazky a textem ,,NEOTVIRAT“ a musi byt na nich uvedena dorudovaci adresa dodavatele véetné ndzvu
verejné zakazky. Nabidky mohou byt otevieny bez zbyteéného odkladu nejdfive po Ihité pro podani
nabidek. V pfipadé podan( elektronickych nabidek tak Ize uéinit pouze prostfednictvim elektronického
nastroje.
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10.

11,

12.

€lanek vi.
Vetejné zakazky malého rozsahu lil. kategorie

U vefejnych zakazek [lI. kategorie zaji$tuje ¢innosti zadavatele starosta obce nebo jim pisemné povéfeny
zaméstnanec obce (vyjma ukoni nalezici Radé obce Kvasice) nebo jind osoba ve smyslu § 43 ZzZVZ
(v poptipadé smluvniho zastoupeni zadavatele nelze delegovat tkony ve smyslu ¢&l. VI odst. 9 této
smérnice).

Zadavatel mUze vefejnou zakazku vyhlasit pomoci:

a) oteviené vyzvy, tzn. oslovuje neomezeny pocet dodavatelll zvefejnénim vyzvy pro podani nabidek
na profilu zadavatele ve smyslu § 28 odst. 1 pism. j) ZZVZ (dale jen , profil zadavatele”).

b) uzaviené vyzvy, tzn. zadavatel nezvefejiiuje vefejnou zakdzku na profilu zadavatele, ale vyzyva
uzavieny okruh alespof 3 dodavateld (doporu¢enym dopisem s dodejkou, elektronickym nastrojem
nebo datovou schrankou).

Posouzeni a hodnoceni nabidek provadi komise a ztéchto jednani je vyhotoven zépis. Komise je
minimalné tficlenna a musi mit ustanoveny ndhradniky. Komise je usnasenischopnd, pokud je pfitomna
jeji nadpoloviéni vétiina. KaZdy z ¢lenti komise musi uéinit pisemné prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu
ve smyslu § 44 ZZVZ. Pokud se jednani komise nemiize jeji €len Ucastnit, je povinen bezodkladné ozndmit
tuto skute€nost starostovi obce, aby na jeji jednani mohl byt pfizvan nahradnik.

Lhata pro podani nabidek nesmi byt stanovena krat3i ne 10 kalendéfnich dni {v pfipad§, Ze je ve vefejné
zakazce realizovana prohlidka mista pInéni, tak tato lhGita musi byt 11 kalendafnich dn(i).

V pifpadé podani listinnych nabidek dodavateld musi byt obalky s nabidkou oznaéeny nazvem vefejné
zakazky a textem ,NEOTVIRAT” a musi byt na nich uvedena doruéovaci adresa dodavatele véetné nazvu
vefejné zakazky. Nabidky mohou byt otevieny bez zbyteéného odkladu nejdfive po lhité pro podani
nabidek. V pfipadé podani elektronickych nabidek tak lze ufinit pouze prostifednictvim elektronického
nastroje.

Otevirani (odtajnéni) nabidek, které probiha elektronicky a miZe byt delegovano na jinou osobu ve smyslu
§43 72V17.

Komise miZe nejprve provést hodnoceni nabidek a nasledné posoudit pouze nejvyhodnéjsi nabidku.
V opa&ném pfipadé komise posuzuje viechny nabidky a nasledné piechazi k jejich hodnocent.

Komise mlZe dodavatele z4dat o objasnéni nebo doplInéni nabidky, tyto Ukony viak nikdy nemohou mit
za nasledek zménu hodnot ¢i idaji rozhodné pro hodnoceni.

Rada obce rozhoduje o:

a)  schvaleni zadavacich podminek (vyzvy pro podani nabidek),
b) jmenovani élend komise véetné jejich nahradnika,

¢) vybéru dodavatele a schvaleni smlouvy nebo objednavky,
d) vylouceni dodavatele,

e) zruSeniverejné zakazky.

Starosta obce podepisuje vedkerou dokumentaci v priibéhu vybérového fizeni vefejné zakazky malého
rozsahu lil kategorie, pokud tyto (ikony nejsou delegovany na jinou osobu ve smyslu § 43 ZZVZ.

Material pro Radu obce Kvasice ke schvaleni zahdjeni vefejné zakdzky musi minimalné obsahovat:
a) struény popis pfedmétu vefejné zakazky,

b) predpokladanou hodnotu vefejné zakdzky,

¢) termin pInéni a zplsob financovani verejné zakdzky,

d) ndvrh hodnoticich kritérii,

e) seznam pfipadnych dodavatell k zaslani vyzvy pro podani nabidek,

f)  jednd-li se o otevienou nebo uzavienou vyzvu ve smyslu ¢l. Vi odst. 2 této smérnice,

g) névrh ¢lend komise véetné jejich nahradnikd.

Materiél pro Radu obce Kvasice o vyhodnoceni vefejné zakazky musi minimalné obsahovat:
a) identifikaci dodavateld, ktefi podali nabidku,
b) nabidkové ceny ¢i hodnotici Gdaje rozhodné pro vybér dodavatele,
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13.

14.

15.

16.

c) identifikaci vybraného dodavatele véetné odlvodnéni jeho vybéru (véetné priloZeni ndvrhu smlouvy
nebo objednavky),

d) identifikaci dodavatel(, ktefi budou vylouéeni, véetné odvodnéni,

e) pfipadny ndvrh na zruseni vefejné zakazky.

Zadavatel odesild oznameni o vybéru nebo vylouéeni dodavatele nebo o zruieni vefejné zakdzky
véetné odlvodnéni bez zbytecného odkladu.

Proti Gkontim zadavatele u vefejné zakdzky malého rozsahu nejsou namitky obecné pfipustné, pokud
nestanovi dotaéni pravidla jinak. Podéni oznadené jako namitka bude posuzovéno jako podnét
k pfezkumu, o kterém je oprévnén rozhodnout starosta obce Kvasice.

Starosta obce Kvasice (nebo Radou obce Kvasice povéfend osoba) podepisuje smlouvu nebo objednavku
na realizaci vefejné zakdzky.

Zadavatel je v souladu s § 219 ZZVZ povinen uvefejnit na profilu zadavatele do 30 dnl smlouvu od jejiho
uzavieni véetné viech jejich zmén a dodatk, jejiz cena pfesahne 1 000 000 K& bez DPH. Zadavatel je dale
povinen uvefejnit na profilu zadavatele do 3 mésict od splnéni smlouvy vysi skute¢né uhrazené ceny za
jejf spInéni. U smlouvy, kde doba plnéni pfesahuje obdobi jednoho roku, uveiejni zadavatel nejpozdéji do
31. biezna nasledujiciho kalendainiho roku cenu za pInéni v pfedchozim kalendainim roce.

Clanek Vil
Zaddni vefejné zakazky malého rozsahu jednomu dodavateli

Zadani vefejné zakazky malého rozsahu Il. a lll. Kategorie jednomu dodavateli mize zadavatel ucinit

v pfipadé:

a) naléhavé potieby kdy jde o ohroZeni lidskych Zivot(i nebo pfi vzniku havarie, pfirodni katastrofy ¢i
nebezpedi vzniku $kody velkého rozsahu,

b) kdy pfedmét vefejné zakazky je jedine¢né umélecké dilo nebo vykon,

c) kdy z technickych divodi neexistuje hospodaiska soutéz,

d) kdy je to nezbytné z diivodu ochrany vyhradnich prav, véetné prav dusevniho vlastnictvi.

Dodavatele pro realizaci vefejné zakazky zadanou postupem die odst. 1 tohoto ¢lanku této smérnice
schvaluje Rada obce Kvasice.

Navrh zadani vefejné zakazky jednomu dodavateli, mimo dilvody uvedené v odst. 1 tohoto ¢lanku této
smérnice, schvaluje také Rada obce Kvasice. Material pro Radu obce Kvasice ke schvdleni dodavatele bude
obsahovat odtvodnéni vyuziti tohoto postupu, ktery je v souladu s pravidly 3E.

Starosta obce Kvasice (nebo Radou obce Kvasice povéFend osoba) podepisuje smlouvu nebo objednavku
na realizaci takové vefejné zakazky.

Clanek VIIL
Zména zdvazku ze smlouvy u vefejnych zakazek malého rozsahu

Dodateéné zmény vefejné zakdzky, které povedou ke zméné zavazku ze smlouvy, je mozné ucinit za
ptedpokladu, Ze svym cenovym nardstem nepfekro&i 50 % plivodni hodnoty vefejné zakazky a zaroven
nepfekroéi finanéni limit dle § 27 ZzvZz (¢l. I11. odst. 1 této smérnice) pro velejné zakazky malého rozsahu.

Yy

Dodateénym rozdifenim plvodni zakazky je mozné prekro€it finanéni limity pro vefejné zakazky malého
rozsahu I. a ll. kategorie.

Zménu zavazku ze smlouvy u vefejné zakazky malého rozsahu Il. a lIl. kategorie schvaluje Rada obce
Kvasice.

Material pro Radu obce Kvasice o zméné zavazku ze smlouvy u vefejné zakdzky malého rozsahu musf
minimalné cbsahovat:

a) popis predmétu zmény zavazku ze smlouvy véetné odlivodnéni,

b) identifikaci dodavatele,

c) predpoklddanou vysi zmény zavazku ze smlouvy,

d}) ndvrh pfipadného dodatku ke smlouvé nebo dodatecné objednavky.

Stranka 527



Starosta obce Kvasice (nebo Radou obce Kvasice povéiena osoba) podepisuje dodatek ke smlouvé nebo
dodatetnou objednavku.

Clanek IX.
Vefejné zakazky zaddvané v zaddvacim fizeni dle ZZvVZ

Administraci vefejné zakézky v zadavacim fizeni dle ZZVZ bude zadavatel vidy smluvné zastoupen jinou
osohou ve smyslu § 43 7ZVZ.

Rada obce Kvasice rozhoduje o:

a) schvéleni zaddvacich podminek zadavaciho fizeni vefejné zakazky,
b) jmenovani &lent komise véetné jejich nahradnikd,

¢) vybéru dodavatele,

d) vylouéeni Gi¢astnika zadavaciho fizeni,

e) zruenizadavaciho fizeni vefejné zakdzky.

Rada obce Kvasice deleguje na starostu obce Kvasice pravomoc rozhodnuti o ndmitkach ve smyslu § 241
ZZVZ.

Material pro Radu obce Kvasice ke schvaleni zahajeni verejné zakazky musi minimalné obsahovat:
a) struény popis pfedmétu verejné zakazky,

b) predpokladanou hodnotu verejné zakazky,

c) termin plnéni a zpUsob financovani vefejné zakazky,

d) zadavaci a obchodni podminky, pozadavky na kvalifikaci dodavatele,

e) navrh hodnoticich kritérii,

f)  seznam ptipadnych dodavatelil k zaslani vyzvy pro podéani nabidek,

g) navrh &lend komise véetné jejich nahradnikd.

Otevirani (odtajnéni) nabidek probiha elektronicky a tento dkon maze byt delegovén na jinou osobu podle
¢l. 1X odst. 1 této smérnice.

Posouzeni a hodnoceni nabidek provadi komise a ztéchto jednani je vyhotoven zapis. Komise je
minimalné tticlennd a musi mit ustanoveny nahradniky. Komise je usnasenischopna, pokud je pfitomna
jeji nadpoloviéni vétiina. Kazdy z &lenit komise musf uginit pisemné prohlaseni o neexistenci stfetu zajmi
ve smyslu § 44 ZZVZ. Pokud se jednéni komise nemze jeji élen téastnit, je povinen bezodkladné oznamit
tuto skuteénost starostovi obce, aby na jeji jednani mohl byt pfizvan nahradnik.

Materidl pro Radu obce Kvasice o vyhodnoceni vefejné zakazky musi minimalné obsahovat:

a) identifikaci dodavateld, ktefi podali nabidku,

b) nabidkové ceny ¢i hodnotici Udaje rozhodné pro vybér dodavatele,

¢) identifikaci vybraného dodavatele véetné odivodnéni jeho vybéru (véetné piiloZzeni ndvrhu smiouvy
nebo objednavky),

d) identifikaci dodavatel(, ktefi budou vylouéeni, véetné odlivodnéni,

e) pfipadny ndvrh na zrueni zaddvaciho fizeni vefejné zakazky, véetné odvodnéni.

Starosta obce Kvasice (nebo Radou obce Kvasice povéfend osoba) podepisuje smlouvu nebo objednavku
na realizaci vefejné zakdzky.

Zadavatel je v souladu s § 219 2ZVZ povinen uvefejnit na profilu zadavatele do 30 dni smlouvu od jejiho
uzavieni véetné viech jejich zmén a dodatki. Zadavatel je dale povinen uvefejnit na profilu zadavatele do
3 mésich od spinéni smlouvy vysi skuteéné uhrazené ceny za jeji spinéni. U smlouvy, kde doba pinéni
presaje obdobi jednoho roku, uvefejni zadavatel nejpozdéji do 31. biezna nasledujiciho kalendafniho roku
cenu za plnéni v pfedchozim kalendarnim roce.
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Cldnek X.
Zména zavazku ze smlouvy u vefejnych zakdzek dle ZzZvZ

Zménit zévazek ze smlouvy u vefejné zakédzky zadavanou podle ZZVZ mize zadavatel ucinit pouze
za podminek uvedenych v § 222 7ZvZ.

Zménu zavazku ze smlouvy u vefejné zakdzky zadavané v zaddvacim fizeni vefejné zakazky schvaluje Rada
obce Kvasice.

Material pro Radu obce Kvasice 0 zméné zivazku ze smlouvy u vefejné zakdzky zaddvané v zadavacim
fizeni musi minimalné obsahovat:

a} popis predmétu zmény zavazku ze smlouvy véetné odiivodnéni,

b) identifikaci dodavatele,

c) predpokladanou vysi zmény zavazku ze smlouvy,

d) odOvodnéni zmény zavazku dle ZZVZ

e) navrh pfipadného dodatku ke smlouvé nebo dodatecné objedndvky.

Starosta obce Kvasice (nebo Radou obce Kvasice povéfena osoba) podepisuje dodatek ke smlouvé nebo
dodate¢nou objednavku.

€lanek XI.
Pfechodna ustanoveni a zavérecna ustanoveni

Verejné zakdzky, zahajené pied dnem G&innosti této smérnice, se dokonéi podle vnitini smérnice €.3/2023
o zadavani vefejnych zakazek obce Kvasice.

Zadavatel je povinen archivovat dokumentaci o vefejné zakdazce, kterou tvoii viechny dokumenty
v listinné nebo elektronické podobé a vystupy z dstni komunikace, jejichz pofizenf v priib&hu zadavaciho
fizeni, popfipadé po jeho ukonéeni, vyZaduje ZZVZ, véetné tplného znéni origindll nabidek viech
dodavateld, a to po dobu 10 let od ode dne ukonéeni vefejné zakazky nebo od zmény zavazku ze smlouvy
na vefejnou zakazku. Stanovi-li jiny pravni pfedpis, spisovy fad zadavatele, pfipadné pokyn poskytovatele
dotace delsi Ih(itu, je zadavatel povinen tuto Ihdtu dodrzet.

Rozhodovani u vefejné zakazky, jejimz vysledkem je nabyti nemovitosti na pozemku ve vlastnictvi jiného
subjektu nef obce Kvasice (kdy se nemovitd véc nestane soulast! pozemku), bez ohledu na
pfedpoklddanou hodnotu, je vyhrazeno v souladu s ust. § 85 pism. a) ObZf, zastupitelstvu obce Kvasice.

Tato smérnice je zavazna pro vsechny predstavitele a zaméstnance obce Kvasice.

Rada obce Kvasice mlZe pii vykonu samostatné pidsobnosti v oblasti zaddvani vefejnych zakazek
rozhodnout v mezich ZZVZ odchylné od ustanoveni této smérnice.

Ru3i se Smérnice €.3/2023 o zadavani vefejnych zakazek obce Kvasice

Tato smérnice byla vydana usnesenim Rady obce Kvasice ¢.715 ze dne 30.4.2025 a nabyva dcinnosti
/‘I

dnem 30.4.2025.
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INE. Dugen Odehpal Tomas Kahaja~
starosta / mistostarosta
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